PATVIRTINTA

Jurbarko Antano Giedrai¢io—Giedriaus
gimnazijos direktoriaus

2011 m. rugs¢jo 2 d. jsakymu Nr. TOV1-01

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos pagrindinio ir vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja neformaliojo ugdymo, pagrindinio ugdymo dienyno,
vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyno (toliau — dienynas) sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir perkélimo i skaitmening laikmeng
tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ e-dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomaja veikla vykdanciy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestingés, pasiraSytos mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktazai, pasirasyti mokiniy ir
mokytojy.

Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr.23-593; 2003, Nr.63-2853) ir kituose vietima reglamentuojanéiuose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

3. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi visi gimnazijos bendruomenés nariai.

4. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti e-dienyne ir jo duomeny pagrindu
sudaryti dienyng priimtas pritarus mokytojy tarybai, gimnazijos tarybai ir suderintas su steigéju.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

6. Gimnazija vykdo mokiniy ugdymo apskaitg e-dienyne nuo 2011 m. rugséjo 1 d.

II. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

7. E-dienynus stebéti turi teisg:

7.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis pedagogas — visus e-dienynus,
nuolat;

7.2. klasés auklétojas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

7.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas — mokomos klasés (mobilios grupés)
e-dienynus, nuolat;

7.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyng, nuolat;

7.5. mokinys — savo e-dienyng, nuolat;

7.6. gimnazija vykdantys priezilira asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
gimnazijos direktoriumi.

8. E-dienyno priezitira vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

9. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirta e-dienyno administravimo grupé.
Administravimo grupei vadovauja e-dienyno administratorius.
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1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

11. Gimnazijos direktorius:

11.1. skiria klasiy auklétojus ir jsakymo kopijg teikia e-dienyno administratoriui;

11.2. paskirsto mokytojams kontaktines valandas ir paskirstymo kopijg teikia e-dienyno
administratoriui;

11.3. tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) klasiy sarasus ir jsakymo kopijg
teikia e-dienyno administratoriui;

11.4. tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) pamoky ir neformalaus ugdymo
tvarkaras$cius ir jsakymo kopija teikia e-dienyno administratoriui;

11.5. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkelimg |
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teises akty nustatyta tvarka.

12. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

12.1. iki rugpjucio 31 d. sudaro klasiy, iki rugsé¢jo 10 d. mobiliy grupiy sarasus ir teikia
gimnazijos direktoriui tvirtinti;

12.2. iki rugséjo 15 d. sudaro nuolatinius pamoky, neformalaus ugdymo tvarkaras$cius ir teikia
gimnazijos direktoriui tvirtinti;

12.3. paskirsto po rugséjo 1 d. | gimnazija naujai atvykusius mokinius j klases, mobilias grupes
ir teikia gimnazijos direktoriui tvirtinti;

12.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veiklg pildant e-dienynus;

12.5. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e-dienyno
pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

12.6. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archyva;

12.7. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.8. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

13. Elektroninio dienyno administratorius:

13.1. kiekvienais metais ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos
pasiskirsto darbais darbo grupéje. Ne reciau kaip karta per tris ménesius susirenka j grupés
susirinkimg, ne reciau kaip tris kartus per metus pristato savo darbg gimnazijos direkcijos
susirinkime.

13.2. atnaujina mokiniy duomenis e-dienyne, sukuria naujas klases ir ] e-dienyng jraSo
mokinius, klasés auklétojus, mokytojus, jeigu Siy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir
darbuotojy duomeny baziy ir to neatlieka e-dienyng administruojanti bendrové. Laikotarpiui, kai
mokinys mokomas namuose, formuojama atskira grupé¢.

13.3. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasg ir kt.;

13.4. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie gimnazijg, mokytojus, klasiy auklétojus,
klasiy ir mokytojy ry$j, prireikus, padaro keitimus;

13.5. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams);

13.6. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

13.7. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analize¢ ir teikia pasitilymus dél e-
dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir e-dienyng administruojané¢iam pavaduotojui;

13.8. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjic¢io ménesio darbo dienos perkelia e-dienyng i
skaitmenine laikmena;

13.9. apmoko mokiniy tévus (globéjus, riipintojus), mokytojus, klasiy auklétojus kaip naudotis
e-dienynu.



14. Klasés auklétojas:

14.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

14.2. pranesa auklétiniams prisijungimo prie e-dienyno reikalingus duomenis;

14.3. praneSa mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko e-dienyno
reikalingus duomenis;

14.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, rapintojus) su e-dienyno naudojimu;

14.5. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus. Tévy (globéjy, riipintojy) pranesimas e-
dienyno pagalba, prisijungus su slaptazodziu, apie vaiko ligg ar kit svarbig priezastj, laikomas
pateisinimo dokumentu;

14.6. mokiniy tévams (glob&jams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti internetu ir
nesidomintiems mokinio ugdymu, Kkarta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai supazindina mokinio tévus;

14.7. jraso savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, papeikimus;

14.8. per penkias darbo dienas po pusmecio, mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina ir
pasiraSo klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kurig perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

14.9. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams, mokiniui, uz laikotarpj, kai jis
buvo mokomas namuose. Viena egzemplioriy sega ] klasés mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy byla.

14.10. sudaro klasés Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla ir perduoda pavaduotojui
ugdymui;

14.11. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, rupintojais), mokiniais,
mokytojais;

14.12. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng karta atlikus instruktaza,
iSspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraSo, lapus sega | klasés mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy byla;

14.13. 1 klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylag sega mokinio,
besimokiusio savarankiSkai, atvykusio tgsti mokslo 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per
mokslo metus gauti jvertinimai;

14.14. klasés auklétojas, kartu su bendruomenes slaugytoja suraso duomenis apie mokinio
sveikata.

15. Dalyko mokytojas:

15.1. sudaro mobilias grupes pagal pavaduotojo ugdymui pateiktus sarasus, pasitikrina, ar visi
klasiy, mobiliy grupiy mokiniai jrasyti j e-dienyna, uzsipildo pamoky tvarkarastj;

15.2. kiekvienoje pamokoje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos
nevyko d¢l Salcio, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymimos datos ir paraSoma: ,,Pamoka
nevyko dél....“. Sios dienos jskaigiuojamos j mokslo dieny skaiéiy;

15.3. jveda kiekvienos pamokos data, tema, namy darbus. Skiltis ,,Pamokos tema, klasés
darbas, namy darbai mokytojas pildo ta kalba, kuria moko dalyka;

15.4. duomenis j e-dienyng jveda ta pacig dieng, kada vyko pamoka;

15.5. kontroliniy, savarankiSky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per dvi savaites.
Atsizvelgiant | dalyko vertinimo sistemg, mokinys gali taisytis paZymj. Gavus aukstesnj
Jvertinimg, ankstesnis jvertinimas trinamas ir jraSomas aukStesnis. Tai dalyko mokytojas turi
padaryti iki einamojo ménesio 16 dienos, kol yra uzrakinamas praéjusio ménesio e-dienynas;

15.6. ne veliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng i§veda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus. Mokinio, mokyto namuose, besimokiusio savarankiskai, atvykusio testi
mokslo 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per mokslo metus gauti jvertinimai j dalyko e-
dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ Sioje
mokykloje ir gydymo jstaigoje ar kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

15.7. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy vadovais, mokiniais;

15.8. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, mobiliai grupei;
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15.9. kiekvieng karta atlike mokiniams instruktaza, iSspausdina instruktazy lapus, juose
mokiniai ir mokytojas pasiraSo. Instruktazy lapus atiduoda klasés auklétojui, kuris juos sega |
klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla.

15.10. atspausdina, patikrina ir pasiraSytas dalyko mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines per 5 darbo dienas po mokslo mety pabaigos perduoda klasés auklétojams;

15.11. jeigu mokiniai turi papildomus vasaros darbus, pakartotinai atspausdina, patikrina ir
pasirasytas dalyko mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines iki paskutinio mokslo mety
Mokytojy tarybos posédzio perduoda klasés auklétojams;

15.12. iki einamojo ménesio 16 dienos uzrakina pra¢jusio ménesio e-dienyna.

16. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir

v —

duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IV. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne, o mokslo
metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.

18. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas,
neformaliojo ugdymo vadovas ir kiti) iSspausdina mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, jas pasiraso ir atsako uz duomeny juose teisingumg. PasiraSytas suvestines perduoda
klasés auklétojams.

19. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése nustatoma klaida, ja taiso klaida padargs asmuo kartu su direktoriaus
pavaduotoju ugdymui. Klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas, taisoma perbraukiant juos vienu
briksniu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas
(skai¢iumi ir zodziu), taisiusiy asmeny vardai ir pavardés, paraSai ir taisymo data. Atitinkama
klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

20. Klasés auklétojai Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines sega ] klasés byla, kurig
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

21. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos e-
dienyna perkelia | skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylas, pasiraso ant klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés ir kartu su
e-dienyno skaitmenine laikmena perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-
211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka.

V. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas, per 10 darbo dieny po mokslo mety
pabaigos perduoda archywvui.

24. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas saugomos Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005,
Nr. 105-3907), nustatyta laika.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=158373&b=
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25. Gimnazijos direktorius uZztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

VI. KITOS NUOSTATOS

26. Pusmeciy, metiniy pasiekimy vedimo funkcijos atrakinamos prie$ dvi savaites iki pusmecio,
mokslo mety pabaigos, uzrakinamos per 10 darbo dieny po oficialios pusmeciy, mokslo mety
pabaigos datos.

27. Klasiy vadovams ar mokytojams prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse,
butina rastiSkai kreiptis j direktoriaus pavaduotojg ugdymui.




