PATVIRTINTA

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus
gimnazijos direktoriaus 2018 m. rugséjo 10 d.
isakymu Nr. VO-135

SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) sporto komplekso
administratoriaus pareigybé yra priskiriama prie pareigybiy, kurioms bitinas ne zemesnis kaip
aukstasis i$silavinimas, grupei.

2. Sporto komplekso administratoriaus pareigybé priskiriama A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti sporto komplekso veikla,
spresti  iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti
atsakomybe, turéti komunikaciniy ir organizaciniy geb¢jimy;

4. Pavaldumas: sporto komplekso administratorius pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. sporto komplekso administratoriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis issilavinimas;

5.2. analoginio darbo patirtis.

6. Sporto komplekso administratorius turi zinoti ir isSmanyti:

6.1. higienos normas ir taisykles;

6.2. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.3. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.4. saugaus darbo taisykles;

6.5. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

6.6. Gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.7. kitus gimnazijos veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

6.8. savo pareigybés apraSyma.

7. Sporto komplekso administratorius privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).



111 SKYRIUS
SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS FUNKCIJOS

8. Sporto komplekso administratorius turi:

8.1. Uztikrinti saugy naudojimgsi sporto jrenginiais, esanciais sporto komplekso teritorijoje;

8.2. padéti organizuoti sportines varzybas;

8.3. prizitréti treniruotes, jungtinius sporto renginius.

9. Turi rengti:

9.1. treniruociy tvarkarasc¢ius, kontroliuoti jy vykdyma;

9.2. varzyby tvarkaras¢ius, kontroliuoti jy vykdyma;

9.3. sporto Sventes, sveikatingumo dienas;

9.4. sporto salés nuomos tvarkarascius, kontroliuoti jy vykdyma,

9.5. sporto salés nuomos pagal panaudos sutart] tvarkarascius, kontroliuoti jy vykdyma;

9.6. kity renginiy, vykstanciy sporto komplekse, tvarkarascius, kontroliuoti jy vykdyma,;

9.7. mokiniy sportiniy rezultaty, kontroliniy normatyvy ir lankomumo apskaitos dokumentus;

9.8. Kity asmeny ar organizacijy, iSsinuomojusiy sporto komplekso patalpas, lankomumo
apskaitos duomenis;

9.9. informacija gimnazijos internetinei svetainei apie renginius ir varzybas, vyksiancius
sporto komplekse.

10. Sporto komplekso administratorius turi vykdyti:

10.1. Direktoriaus jsakymus ar Zodinius jpareigojimus bei pavedimus;

10.2. mokomojo sportinio darbo planavima, apskaita bei jy prieZiiira.

11. Sporto komplekso administratorius turi prizitréti:

11.1. sporto inventoriy ir sporto jrenginius;

11.2. tvarka sporto saléje, persirengimo kambariuose, stadione;

11.3. Gimnazijos veiklg reglamentuojanéiy dokumenty vykdyma, sportinio darbo planavima
ir apskaitg;

11.4. vidaus tvarkos bei darbo drausmés ir pedagoginés etikos normy laikymasi, rastiskai
informuoti Gimnazijos direktoriy apie darbo drausmés, daby saugos ir higienos normy pazeidimus;

11.5. kad gimnazijos ir sporto komplekso teritorijoje nebuity vartojami alkoholiniai gérimai,
nebiity naudojamos narkotinés-psichotropinés medziagos.

12. Teikti gimnazijos direktoriui:

12.1. Sialymus dél moksleiviy sportinio ugdymo kokybés tobulinimo;

12.2. sitlymus dél sporto komplekso uzimtumo, efektyvesnio naudojimo tobulinimo;

12.3. sporto ir kity renginiy, vykstanciy sporto komplekse, ataskaitas;

13. Suderinti:

13.1.Veikla, kurig organizuoja (renginiai, sporto varzybos ar kita veikla), juy darbotvarkes,
laikg ar kitokig informacijg;

13.2. Esant reikalui, sporto komplekso administratorius atlieka kitus teisés aktais nustatytus
darbus, nurodytus Gimnazijos direktoriaus, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

IVSKYRIUS
SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS TEISES

14. Administratorius turi teise:

14.1. 1S gimnazijos darbuotojy gauti dokumentus ir informacija, reikalingus pagal kompetencija
priskirtai veiklai vykdyti;

14.2. Kelti kvalifikacija, pagal pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir per ta laika
gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokesti, atestuotis Svietimo ir mokslo ministro
nustatyta tvarka;



14.3. turéti salygas dirbti higienos reikalavimus atitinkancioje ir tinkamai apriipintoje darbo
vietoje;

14.4. rengti jsakymy projektus sporto komplekso veiklos organizavimo tobulinimo klausimais;

14.5. darbo reikalais bendradarbiauti su jvairiomis valstybinémis jstaigomis ir visuomeninémis
organizacijomis;

14.6. dalyvauti gimnazijos savivaldoje, profesiniy sgjungy, asociacijy veikloje;

14.7. gauti iSsilavinimg ir kvalifikacijg atitinkant] darbo uzmokestj ar kitas iSmokas, biiti
skatinamas teisés akty nustatyta tvarka;

14.8. gauti kasmetines apmokamas atostogas;

14.9. kreiptis rastu arba zodziu | gimnazijos administracijg jvairiais asmeninio pobiidzio
klausimais;

14.10. reikalauti, kad buty vykdomi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, turto ir aplinkos
apsaugos reikalavimai;

14.11. sporto komplekso administratorius gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos
Darbo kodekse ir kituose teisés aktuose

V SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

15. sporto komplekso administratorius, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

15.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

15.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyC¢iojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

15.3 esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

16. Sporto komplekso administratorius jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

16.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

16.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti asmenis
(tévus (globéjus rupintojus)) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

16.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

16.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias kibernetingje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

16.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

VI SKYRIUS
SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS ATSAKOMYBE

17. Sporto komplekso administratorius atsako uz:

17.1 Gimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, Siame pareigybés apraSyme numatyty
pareigy bei funkcijy kokybiska vykdyma;

17.2. teikiamy duomeny apie sporto komplekso veikla teisinguma;

17.3. konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinant informacijos, su Kuria Ssusipazino
vykdydamas savo pareigas;

17.4. darbo ir prieSgaisrinés saugos, higienos normy reikalavimy vykdyma;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

17.5. pareigy nevykdyma, netinkamg jy vykdyma sporto komplekso administratorius atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Sios pareiginés nuostatos galioja nuo jy patvirtinimo dienos;

19. Darbuotojali, dirbantys sporto salés administratoriaus pareigose, su $iuo pareigybeés
aprasymu supazindinami pasirasytinai;

20. Esant reikalui, pareigybés aprasymas gali biiti kei¢iamas.

Parengé

Su sporto komplekso administratoriaus pareigybés apraS§ymu susipazinau ir sutinku juo vadovautis darbe

(sporto komplekso administratoriaus varas, pavardé, parasas, data)



