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Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus
gimnazijos direktoriaus

2023 m. sausio 26 d. jsakymu Nr. VO-18

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS SPORTO
KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) sporto
komplekso administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir koordinuoti Gimnazijos sporto komplekso veikla,
ripintis pastato ir jame esancio turto saugumu ir atnaujinimu bei uztikrinti veiksmingg sporto
komplekso funkcionavima.

4. Sporto komplekso administratorius tiesiogiai pavaldus Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sporto komplekso administratoriui taikomi kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj i§silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu issilavinimu;

5.2. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Lietuvos Respublikos teisés
aktais nustatyty valstybinés kalbos mokejimo kategorijy reikalavimus;

5.3. zinoti Lietuvos Respublikos sporto jstatymg, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius sporting veikla, sporto infrastrukttiros objekty
prieziiirg, eksploatavima;

5.4. zinoti Lietuvos Respublikos civilinés saugos jstatyma ir Kkitus teisés aktus,
reglamentuojancius civiling saugg;

5.5. zinoti dokumenty rengimo taisykles;

5.6. mokéti dirbti MS Word, MS Excel, MS Outlook, Power Point, Internet Explorer
kompiuterinémis programomis, naudotis elektronine dokumenty valdymo sistema;

5.7. gebeti dirbti savarankiskai ir komandoje, organizuoti savo ir pavaldziy darbuotojy
darba;

5.8. gebéti planuoti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, teikti iSvadas ir pasitlymus
darbo tobulinimui;

5.9. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo funkcijas;

5.10. pasitikrinti laiku sveikatg ir turéti galiojanc¢ig Asmens medicining knygelg;

5.11. turéti galiojant] privalomyjy higienos jgiidziy ir pirmosios pagalbos mokymy
pazymejimus.

6. Sporto komplekso administratorius savo darbe vadovaujasi Gimnazijos nuostatais,
Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, Gimnazijos direktoriaus jsakymais, Jurbarko rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, susijusiais su sporto komplekso administravimu, Saugos ir
sveikatos instrukcijomis, $iuo pareigybés aprasSymu.
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111 SKYRIUS
SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS FUNKCIJOS

7. Sporto komplekso administratorius atlieka Sias funkcijas:

7.1. rengia sporto komplekso uzimtumo tvarkarastj, kontroliuoja jo vykdyma ir informuoja
suinteresuotus asmenis apie jo pasikeitimus;

7.2. sudaro sporto komplekso nuomaos ir (ar) panaudos sutartis bei kontroliuoja jy vykdyma;

7.3. planuoja ir derina sporting veiklg su Jurbarko sporto centru;

7.4. organizuoja paruo$imo sporto uzsiémimams, treniruotéms, varzyboms ir Kitiems
renginiams darbus;

7.6. derina su suinteresuotais asmenimis reklamy sporto komplekse vieSinimg, sudaro
sutartis pagal Jurbarko rajono savivaldybés tarybos nustatytus jkainius uz reklamg ir kontroliuoja jy
vykdyma;

7.7. vykdo patalpy priezitira, kontroliuoja jy atitikimg higienos normoms;

7.8.rengia sporto komplekso darbo tvarkos taisykles ir, esant poreikiui, jas
koreguoja/papildo bei kontroliuoja jy vykdyma;

7.9. prizitri tvarkg sporto saléje ir kitose sporto komplekso patalpose;

7.10. organizuoja ventiliacijos ir kity elektros prietaisy laiku jjungima/iSjungima bei
kontroliuoja taupy materialiniy resursy naudojima;

7.11. sudaro pavaldziy darbuotojy ménesio darbo grafikus ir pildo darbo laiko apskaitos
ziniara$c¢ius;

7.12. informuoja Gimnazijos direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams apie pavojingus,
kenksmingus ir kitus rizikos veiksnius esancius ar atsiradusius sporto komplekse;

7.13. sustabdo darbus, kurie kelia grésme mokiniy/darbuotojy/kity asmeny sveikatai ar
gyvybei;

7.14. bendradarbiauja su Gimnazijos fizinio ugdymo mokytojais ir, esant poreikiui, padeda
jiems organizuojant sporting veikla;

7.15. kontroliuoja pavaldZiy darbuotojy funkcijy atlikima;

7.16. inicijuoja ir teikia Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams sitlymus dél
sporto prekiy, inventoriaus ir (ar) kity prekiy (higienos ir pan.) isigijimo;

7.17. inicijuoja ir rengia sporto paraiSkas dél finansinés paramos gavimo Gimnazijos sporto
bazei atnaujinti/modernizuoti;

7.18. teikia informacija Gimnazijos interneto svetainei (skiltis ,,Sporto kompleksas®);

7.19. atlieka Gimnazijos direktoriaus jsakymu pavestas funkcijas civilinés saugos srityje;

7.20. vykdo Gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams nustatytas metines
uzduotis;

7.21. rupinasi palankaus mikroklimato sporto komplekse kiirimu, puoseléja demokratinius
Gimnazijos bendruomenés santykius;

7.22. teikia Gimnazijos direktoriui ir (ar) direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams
sitilymus dél Gimnazijos veiklos tobulinimo;

7.23. vykdo kitus teisétus Gimnazijos direktoriaus ir (ar) pavaduotojo ukio reikalams
pavedimus.

IV SKYRIUS
SPORTO KOMPLEKSO ADMINISTRATORIAUS ATSAKOMYBE

8. Sporto komplekso administratorius atsako uz:

8.1. Gimnazijos nuostatuose, Darbo tvarkos taisyklése, Siame pareigybés aprasyme
nustatyty funkcijy kokybiska ir laiku vykdyma;

8.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, norminiy akty, steigéjo ir
Gimnazijos direktoriaus jsakymy, nurodymy jgyvendinima;
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8.3. patikétag Gimnazijos turto valdyma, naudojimg ir disponavima;

8.4. emociskai saugios ugdymo(si) aplinkos Gimnazijoje puoseléjima;

8.5. etikos normy laikymasi ir konfidencialios informacijos saugojima.

9. Uz savo funkcijy nevykdyma ar netinkama vykdymg sporto komplekso administratorius
atsako Darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




