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JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI ONOS ENCERIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos (toliau tekste —
Gimnazija) direktoriaus pavaduotojas ugdymui priskiriamas vadovy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti, koordinuoti ir vykdyti ugdymo jgyvendinimo priezitirg
Gimnazijoje.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus Gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui taikomi kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza,

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.4. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Lietuvos Respublikos teisés
aktais nustatyty valstybinés kalbos mokejimo kategorijy reikalavimus;

5.5. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencijg taikyti savo darbe ugdymo organizavimag
reglamentuojancius Lietuvos Respublikos teisés aktus;

5.6. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas;

5.7. gebéti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe;

5.8. gebéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, planuoti
Gimnazijos ugdomajg veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti iSvadas ir pasitlymus darbo
tobulinimui;

5.9. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, Susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

5.10. buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji yra apibrézta Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme.

111 SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka $ias funkcijas:

6.1. vadovauja Gimnazijos ugdymo plano rengimui ir vykdo jo jgyvendinimo prieziiira;

6.2. organizuoja pagrindinio ugdymo antrosios dalies, vidurinio ugdymo ir neformaliojo
mokiniy §vietimo programy jgyvendinima,

6.3. rengia pamoky ir neformaliojo $vietimo tvarkara$¢ius;

6.4. organizuoja mokiniy mokyma namuose ir ugdyma(si) Seimoje;

6.5. koordinuoja mokiniy individualiy ugdymo plany sudaryma;

6.6. rengia ménesio veiklos planus;

6.7. derina kuruojamy mokomyjy dalyky ilgalaikius planus, neformaliojo S$vietimo
programas, vykdo jy jgyvendinimo prieZiiirg;
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6.8. organizuoja mokytojy pamoky pavadavimg ir keitima;

6.9. administruoja Gimnazijos pedagogy registra;

6.10. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZiiirg;

6.11. koordinuoja Valstybinés kalbos mokéjimo, Lietuvos Respublikos Konstitucijos
pagrindy egzaminy Jurbarko rajone organizavimg ir vykdymag bei administruoja informacing
duomeny perdavimo sistemg KELTAS;

6.12. koordinuoja tarptautinio ,,Erasmus+* projekto jgyvendinima;

6.13. koordinuoja Metodinés tarybos veikla;

6.14. vykdo pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo stebéseng ir apskaita;

6.15. rengia mokytojy budéjimo ir darbo grafikus;

6.16. pildo pedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius;

6.17. rengia kuruojamy mokomuyjy dalyky mokytojy dokumentus atestacijai ir teikia pagalba
mokytojams jai ruosiantis;

6.18. vadovauja Gimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytoms darbo grupéms, komisijoms;

6.19. organizuoja Gimnazijos mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos
tobulinimo klausimais;

6.20. rengia Gimnazijos direktoriaus jsakymy projektus;

6.21. rengia ugdomaja veikla reglamentuojanciy dokumenty projektus, organizuoja jy
svarstyma ir derina su gimnazijos savivaldos institucijomis;

6.22. stebi, analizuoja ugdymo procesa, jo pokycius, vykdo Gimnazijos ugdymo proceso
stebésena/priezilra;

6.23. vykdo Gimnazijos direktoriaus nustatytas metines uzduotis;

6.24. rapinasi palankaus mikroklimato ugdymui(si) kirimu, puoseléja demokratinius
Gimnazijos bendruomenés santyKkius;

6.25. teikia Gimnazijos direktoriui sialymus dél ugdymo kokybés gerinimo, Gimnazijos
veiklos tobulinimo.

6.26. atlieka Gimnazijos direktoriaus funkcijas, jam iSvykus j komandiruotg, dalyvaujant
seminaruose (konferencijose, mokymuose ir kt.), kasmetiniy atostogy ir/ar laikino nedarbingumo
laikotarpiu;

6.27. atlieka kitas Gimnazijos direktoriaus skirtas vadybines funkcijas.

IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

7.1. Gimnazijos nuostatuose, Darbo tvarkos taisyklése, direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pareigybés apraSyme numatyty funkcijy kokybiska ir laiku vykdyma;

7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, norminiy akty, steigéjo ir
Gimnazijos direktoriaus jsakymy, nurodymy jgyvendinima;

7.3. patikétg Gimnazijos turto valdyma, naudojimg ir disponavima;

7.4. emociskai saugios ugdymo(si) aplinkos Gimnazijoje puoseléjima;

7.5. pedagoginés etikos laikymasi ir konfidencialios informacijos saugojima.

8. Uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma direktoriaus pavaduotojas ugdymui
atsako Darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




