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JURBARKO ANTANO GIEDRAIéIO.-GIEDRIQAUS GIMNAZIJOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko Antano GiedraicCio-Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) budétojo
pareigyb¢ yra priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybeés lygis — D.

3. Pareigybes paskirtis — padéti uztikrinti Gimnazijos mokiniy sauguma, patalpy ir jose
esanciy materialiniy vertybiy apsauga, vykdyti Gimnazijos lankytojy ir sveciy registracija, priimti ir
perduoti informacijg apie ekstremaligsias situacijas ir jvykius.

4. Budétojas yra tiesiogiai pavaldus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétoju gali dirbti asmuo, turintis ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima, susipazings
su $io darbo specifika.

6. Budétojas turi buti komunikabilus, atidus, savarankiskas, saziningas, mandagus,
tvarkingos iSvaizdos.

7. Budétojas privalo Zinoti ir mokéti:

7.1. Gimnazijos struktiirg, jos darbo organizavimg ir valdyma;

7.2. patalpy iSdéstyma pastate, jéjimy ir i$¢jimy i$ jo vietas, evakuacijos schemas;

7.3. inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarka bei vietas;

7.4. gaisrinés signalizacijos sistemos veikimo principus;

7.5. veiksmus ekstremaliyjy ir avariniy (elektros, vandentiekio ir pan.) situacijy atveju;

7.6. suteikti pirmaja medicinos pagalba nelaimingo atsitikimo atveju.

8. Budétojas privalo laiku pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ia Asmens medicining
knygelg.

9. Budétojas savo darbe vadovaujasi Gimnazijos nuostatais, Gimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis, Gimnazijos direktoriaus jsakymais, saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo pareigybés
apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

10.1. veda atvykstanciy j Gimnazija asmeny registracija;

10.2. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekimg j Gimnazija, pasteb¢jes Gimnazijoje pasalinj
asmen] i$siaiSkina apsilankymo tikslus ir jj uzZregistruoja;

10.3. mokytojams, kitiems Gimnazijos darbuotojams isduoda ir priima nuo Gimnazijos
patalpy raktus, veda jy registracija;
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10.4. uztikrina rakty saugumg, draudziama palikti atrakintg rakty spintele ar spyneléje
palikti rakta;

10.5. uztikrina tvarkg Gimnazijos pirmojo auksto hole;

10.6. stebi vaizdo stebéjimo kameras, pastebéjes mokiniy netinkamo elgesio, patyciy,
smurto, rikymo, psichotropiniy medziagy vartojimo atvejus, nedelsiant informuoja budintj mokytoja
/socialinj pedagoga ar Gimnazijos direktoriaus pavaduotoja ugdymui/direktoriy.

10.7. savo kompetencijos ribose suteikia reikiamg informacijg | Gimnazijg atvykusiam
lankytojuli, jei reikia, ji palydi;

10.8. palaiko tvarkg Gimnazijos pirmojo auksto hole brandos egzaminy metu, prasidéjus
egzaminui uzrakina pastato duris;

10.9. esant ekstremaliajai situacijai, operatyviai skelbia pavojaus signalg;

10.10. pradédamas ir baigdamas darba patikrina Gimnazijos patalpas, jy tvarkinguma
patvirtina jrasu priémimo-perdavimo zurnale bei parasu,

10.11. vykdo sporto komplekso atrakinima/uzrakinimg Gimnazijos nustatyta tvarka;

10.12. neleidzia, kad i§ Gimnazijos biity iSneSamos ar i§vezamos materialinés vertybés be
Gimnazijos direktoriaus leidimo;

10.13. kilus vandentiekio, elektros, Silumos tinkly ir Kitai avarinei situacijai, apie jvykj
nedelsiant pranesa Gimnazijos direktoriui ir (ar) direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;

10.14. laikosi Gimnazijos direktoriaus patvirtinto darbo grafiko;

10.15. nepaveda savo pareigy kitam asmeniui be Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ikio
reikalams sutikimo;

10.16. negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezas¢iy, pranesa apie tai Gimnazijos
direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams arba Gimnazijos direktoriui;

10.17. vykdo saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimus;

10.18. atlieka kitus teisétus tikinés veiklos darbus Gimnazijos direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo tkio reikalams pavedimu.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

11.1. funkeijy, iSvardinty Siame pareigybés aprasyme, atlikima;

11.2. dél jo kaltés padaryta materialing Zalg pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei
civilinj kodeksus;

11.3. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos puoseléjima, reagavimg j smurtg ir patycias
pagal Gimnazijos nustatytg tvarka.

12. Uz savo pareigy netinkama vykdyma budétojas atsako Gimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su Gimnazijos budétojo pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku juo vadovautis darbe:

(vardas, pavardé, parasas)



