Nuorasas

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL GIMNAZIJOS TARNYBINIO IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. kovo d. Nr. VO-
Jurbarkas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr.
543 ,.D¢l Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo® (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. rugpjiicio 28 d. nutarimo Nr. 711
redakcija) patvirtintomis Pavyzdinémis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis ir remdamasi Jurbarko rajono savivaldybés tarybos 2024 m.
lapkri¢io 28 d. sprendimu Nr. T2-333 ,,Dél Jurbarko Antano GiedraiCio-Giedriaus gimnazijos
nuostaty patvirtinimo* patvirtinty Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos nuostaty 23.6
papunkciu:

1. Tvirtinu Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos tarnybinio ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pavedu:

2.1. gimnazijos rastinés administratorei Ausrai Spelverienei su §iuo jsakymu supaZindinti
gimnazijos direktoriaus pavaduotojus, vyriausigji buhalterj, buhalterj, sporto komplekso
administratoriy, mokytojus, Svietimo pagalbos specialistus, bibliotekininka, vairuotoja per
Dokumenty valdymo bendrgja informacine sistema (DBSIS);

2.2. gimnazijos mokytojai Laimai Miliuvienei paskelbti Siuo jsakymu patvirtintg
Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasg gimnazijos interneto svetaingje.

3.Pripazijstu netekusiu galios nuo 2025 m. balandzio 1 d. Jurbarko Antano
Giedraicio-Giedriaus gimnazijos direktoriaus 2020 m. gruodzio 18 d. jsakymg Nr. VO-190 ,,Dé¢l
Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
tvarkos apraSo patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Direktoré Vida Greiéiuté



PATVIRTINTA

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus
gimnazijos direktoriaus

2025 m. kovo d. jsakymu Nr. VO-

JURBARKO ANTANO GIEDRAICIO-GIEDRIAUS GIMNAZIJOS
TARNYBINIO IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato Jurbarko Antano Giedraicio-
Giedriaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo,
saugojimo, zymegjimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly
apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima tarnybos reikméms ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, atsakomybe uz Sio Apraso pazeidima.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés
27 d. nutarimu Nr. 543 ,, D¢l Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése
istaigose taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. rugpjicio 28 d.
nutarimo Nr. 711 redakcija) patvirtintomis Pavyzdinémis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis.

3. Siame Aprase vartojamos sagvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Gimnazijai teisétu pagrindu priklausantis
lengvasis automobilis, kurj Gimnazijos darbuotojai naudoja tarnybos reikméms;

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — Gimnazijos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly isigijimo iS§laidoms padengti.

4. Gimnazijos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — Darbuotojai)
tarnybinéms uzduotims atlikti gali biiti naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis su vairuotoju,
esant galimybeli, ar be jo. Tarnybinj lengvajj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat ir Svenciy
dienomis Darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikmémes.

5. Gimnazija uztikrina 1éSy tarnybiniam lengvajam automobiliui iSlaikyti racionaly
panaudojima, kontroliuoja, kad tarnybinis lengvasis automobilis biity tinkamai saugomas ir
naudojamas tik tarnybinéms uzduotims atlikti.

II SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS

6. Tarnybinis lengvasis automobilis draudziamas transporto priemoniy valdytojy
civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
Tarnybinis lengvasis automobilis gali buti apdraustas ir transporto priemoniy savanoriSkuoju
(kasko) draudimu.

7. Tarnybinis automobilis Darbuotojy tarnybinéms uzduotims atlikti skiriamas
Gimnazijos direktoriaus jsakymu. Gimnazijos direktoriaus ir Gimnazijos direktoriaus pavaduotojo
iikio reikalams naudojimasis tarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybos reikméms jforminamas
tik kelionés lape.

8. Vairuoti tarnybinj lengvaji automobilj leidziama, jei Darbuotojai:

8.1. turi vairuotojo pazymeéjima, suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemong;

8.2. susipazing su Siuo Aprasu;
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8.3. turi automobilio kelionés lapa (Apraso priedas).

9. Draudziama tarnybinj lengvajj automobilj leisti vairuoti kitiems asmenims.

10. Draudziama tarnybinj lengvaji automobilj naudoti asmeniniams poreikiams.

11. Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka privalo atlyginti dél jo kaltés padaryta zala, jei automobilj
vairavo apsvaiges nuo alkoholio, narkotiniy ar toksiniy medziagy, leido automobilj vairuoti kitam
asmeniui arba jei zalg padaré tycia.

III SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO RIDA IR DEGALU APSKAITA

12. Gimnazijos direktorius jsakymu nustato tarnybinio lengvojo automobilio degaly
sunaudojimo normas atliekant kontrolinius vaziavimus (kontroliniai vaziavimai atlieckami
jvairiomis realiomis automobilio naudojimo saglygomis: mieste, uzmiestyje, vasarg, ziemg ir
panasiai).

13. Tarnybiniam lengvajam automobiliui Gimnazijos direktoriaus jsakymu nustatomas
ridos (km) limitas.

14. Tarnybinio lengvojo automobilio rida ir degaly apskaita tvarkoma pagal kelionés
lapy jrasus:

14.1. uzpildyta kelionés lapg paskuting ménesio darbo dieng (nesant galimybeés,
sekanc¢io ménesio pirma darbo dieng) vairuotojas pristato Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui
tikio reikalams. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams vairuotojui iSduoda kelionés
lapa sekan¢iam ménesiui;

14.2. vairuotojo ir (ar) Darbuotojo(y) uzpildyta kelionés lapa patikrina Gimnazijos
direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams;

14.3. patikrintg kelionés lapa Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams ne
véliau kaip sekanc¢io ménesio pirmg darbo dieng perduoda Gimnazijos vyriausiajam buhalteriui;

14.4. uzpildyto kelionés lapo teisinguma ir degaly sunaudojimg patikrina Gimnazijos
vyriausiasis buhalteris.

15. Kelionés lapg aiSkiai ir jskaitomai pildo Gimnazijos vairuotojas/Darbuotojas,
kuriam paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis ir (ar) Gimnazijos direktorius/direktoriaus
pavaduotojas iikio reikalams. Kelionés lape jrasus taisyti (perbraukti, naudoti korektoriy ir
panasiai) draudziama.

16. Einamojo ménesio eigoje uz kelionés lapo saugojimg ir perdavimg Darbuotojui,
kuriam paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, yra atsakingas vairuotojas.

17. Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapy pildymo kontrole einamojo ménesio
laikotarpiu atliecka Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams.

18. Degaly normos ir tarnybinio lengvojo automobilio ridos limity virSijimo i$laidas,
nustacius pereikvojimo priezastis ir Darbuotojo kaltg, padengia degaly norma ir ridos limitus
virsije Darbuotojai.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

19. Tarnybinio lengvojo automobilio techning¢ prieziiirg atlicka Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

20. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techning¢ prieziiira jo naudojimosi metu
atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ar Darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu
lengvuoju automobiliu be vairuotojo.
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21. Tarnybinio lengvojo automobilio privalomaja techning apziiira Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikio
reikalams.

22. Tarnybinis lengvasis automobilis remontuojamas specializuotose dirbtuvése.
Nedideli gedimai gali buti $alinami vietoje.

23. Tarnybinis lengvasis automobilis remontuojamas i§ Gimnazijai skirty asignavimy.

24. Apie tarnybinio lengvojo automobilio biiting remonta Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ukio reikalams tiesiogiai informuoja Gimnazijos direktoriy. Remonto darbai
pradedami, jei yra 1éSy remonto darby iSlaidoms padengti.

25. Atsarginiy daliy vertés nuraSyma j sagnaudas vykdo nuolat veikianti Turto nura§ymo
komisija (toliau — Komisija).

26. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali buti nurasomi
pateikiant defektinius aktus ir esant Komisijos iSvadai dél nurasymo priezasciy.

27. Naujos atsarginés dalys, jdétos remonto metu, kai tarnybinis lengvasis automobilis
remontuojamas remonto jmonése, nuraSomos pagal saskaita faktiirg ir Gimnazijos buhalterijai
pateikta nurasymo akta.

V SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS

28. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biiti pazymétas — nurodytas sutrumpintas
Gimnazijos pavadinimas ir uzrasas ,,tarnybinis*.

29. Zymimos tarnybinio lengvojo automobilio Soninés durelés i§ abiejy automobilio
pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4
mm storio.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio zyméjimas turi biiti aiSkiai suprantamas ir
iskaitomas.

31. Uz tarnybinio lengvojo automobilio zZenklinimg atsakingas Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

VI SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

32. Tarnybinis lengvasis automobilis darbo metu, po darbo, poilsio, Svenciy dienomis
saugomas Gimnazijos garaze (Vyduno g. 15, 74118 Jurbarkas).

33. Tarnybinj lengvajj automobilj paliekant automobiliy stovéjimo aiksteléje, privaloma
jjungti apsaugos sistemg ir uZzrakinti automobilj. Draudziama tarnybiniame lengvajame
automobilyje palikti tarnybinio lengvojo automobilio registracijos, draudimo dokumentus,
kelionés lapa.

VII SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO KONTROLE

34. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojima, jo techning bikle, degaly sunaudojima,
automobilio rida nuolat, ne reciau kaip karta per ménesj, kontroliuoja Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne veliau kaip per 24 valandas,
pranesa Gimnazijos direktoriui.

35. Gimnazijos interneto svetainéje www.jurbarkogimnazija.lt skelbiama informacija
apie Gimnazijos tarnybinj lengvajj automobilj ir Darbuotojo, atsakingo uz tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo kontrole, telefono numeris ir elektroninio pasto adresas.

VIII SKYRIUS
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NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

36. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés (komandiruotés trukmé 1-3 dienos) reikméms.

37. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

38. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms Darbuotojui,
pateikus jrodancius dokumentus, mokama degaly jsigijimo, automobilio stovéjimo mokescio
iSlaidy kompensacija.

IX SKYRIUS
DARBUOTOJU IR ATSAKINGO ASMENS PAREIGOS

39. Darbuotojui, kuriam pavesta vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, i§ anksto (ne
véliau kaip prieS vieng darbo dieng) dokumentus (registracijos pazyméjimg, draudimo polisa,
kelionés lapg), raktelius perduoda Gimnazijos vairuotojas. Darbuotojas, atlikgs uzduotj, tarnybinj
lengvajj automobilj pristato ] Gimnazijos garazg, o tarnybinio lengvojo automobilio dokumentus
(ta pacia darbo dieng darbo metu ar kitg darbo dieng) perduoda Gimnazijos vairuotojui.

40. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj lengvaj; automobilj, privalo laikytis Keliy
eismo taisykliy reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikéta tarnybinj lengvaji automobilj.

41. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj lengvajj automobilj, jj
vairaves Darbuotojas privalo:

41.1. nedelsiant, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesti Gimnazijos direktoriui ir (ar)
Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams;

41.2. reikalui esant pranesti policijai, prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity
suteikta pirmoji medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to
padaryti nejmanoma — pasirtpinti, kad pakeliui vaziuojancios transporto priemonés nugabenty
nukentéjusiuosius ] artimiausig gydymo jstaiga;

41.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis lengvasis automobilis
apdraustas, nurodyti Draudimo bendrovés pavadinima.

42. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams, jvykus vagystei, eismo
jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj lengvajj automobilj, per nustatyta draudiko terming pranesa
apie draudiminj jvykj draudimo bendrovei, kurioje apdraustas tarnybinis lengvasis automobilis,
vykdo kitus teisétus draudiko reikalavimus, reikalingus jvykiui tirti, organizuoja tarnybinio
lengvojo automobilio remonto darbus.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Darbuotojai su Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintu Aprasu supazindinami
per Dokumenty valdymo bendrgjg informacine sistema (DBSIS).

44. Darbuotojai, pazeide¢ Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinto ApraSo
reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty, nustatanCiy atsakomyb¢ uz netinkama
Gimnazijos turto naudojima ir keliy transporte galiojanciy taisykliy pazeidimus, nustatyta tvarka.

45. Kontroliuoti, kaip laikomasi Apraso, pavedama Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams.

46. Tai, kas nereglamentuota Aprase, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.







Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazijos

tarnybinio ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo

tvarkos apraso priedas

Jurbarko Antano Giedrai¢io-Giedriaus gimnazija, 290917890

(jstaigos pavadinimas, kodas)

Vydiino g. 15, 74118 Jurbarkas, tel. Nr. +370 447 72 561

(adresas, telefono numeris)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS NR.
202 m. meén.

Automobilio marké, modelis: VW SHARAN
Valstybinis numeris: LET 365

Atsakingas asmuo: Gimnazijos direktoriaus pavaduotoja iikio reikalams Giedré Klimaitiené

(pareigos, vardas, pavardé)

Kelionés lapg iSrasé: Gimnazijos direktoriaus pavaduotoja iikio reikalams Giedré Klimaitiené

(pareigos, vardas, pavardé, paraSas)

Likutis laikotarpio
pradzioje

Kelionés metu pilta
degaly

Likutis laikotarpio
pabaigoje

Data Asmens, vairuojancio Skaitiklio Marsrutas Vaziavimo Skaitiklio Asmens, Tikrinusiojo
automobilj, vardas, parodymai tikslas parodymai vairuojancio asmens
pavardé kelionés kelionés automobilj, parasas
pradzioje pabaigoje parasas

Nuvaziuota
(km)

Faktinis
suvartojimas

Sunaudojimas pagal
Gimnazijos
direktoriaus
patvirtinta norma

Ekonomija

Pereikvojimas
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Data Asmens, vairuojancio Skaitiklio Marsrutas Vaziavimo Skaitiklio Asmens, Tikrinusiojo | NuvaZiuota
automobilj, vardas, parodymai tikslas parodymai vairuojancio asmens (km)
pavardé kelionés kelionés automobilj, parasas
pradzioje pabaigoje parasas
IS viso (km)
KElioNES 12D PALIKIINO: ..oeviiiiieiiieiieciie ettt ettt et et e et esteeesbeesseeesbeesseeesseenseesaseensaeesseenseessseensaessseenseensseenseensseenseenns

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)
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